PATVIRTINTA

Zemai¢iy Naumies¢io mokyklos-darzelio
direktoriaus 2019 m. rugpjucio 30 d.
isakymu Nr. (1.3)V1-110

ZEMAICIU NAUMIESCIO MOKYKLOS-DARZELIO UKVEDZIO PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ukvedys.
2. Pareigybés lygis — B.
3. Ukvedys pavaldus tiesiogiai mokyklos-darzelio direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM UKVEDZIUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukStesnjjj iSsilavinima;

4.2. turéti 2 mety darbo staza;

4.3. turéti ne mazesne kaip 1 mety vadovavimo asmeny grupei (grupéms) patirtj;

4.4. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis;

4.5. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

4.6. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

4.7. mokeéti bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti komandoje.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. organizuoja aptarnaujancio personalo darba, jy kvalifikacijos tobulinima;

5.2. riipinasi mokyklos-darzelio materialiniais ir informaciniais iStekliais, patalpy paruoSimu
darbui, sanitarija ir higiena; priziliri ir vertina patalpy, jrangos atitiktj teisés akty reikalavimams;

5.3. riipinasi mokyklos-darZelio pastaty, inventoriaus ir mokymo priemoniy apsauga;

5.4. rlipinasi pastaty, jy konstrukcijy, inZinerings jrangos ir teritorijos prieziiira;

5.5. organizuoja ir atlieka: turto paprastgji (einamajj) remonta, trumpalaikio ir ilgalaikio
turto jsigijima, padalijima, inventorizacija;

5.6. vykdo vieSuosius pirkimus;

5.7. organizuoja remonto darbus ir priziliri juos;

5.8. vykdo sutar¢iy su paslaugas teikian¢iomis jmonémis (dezinfekcijos, jrengimy techninés
priezitros, Silumos energijos, elektros energijos, vandens tiekimo, buitiniy atlieky i§veZimo,
skalbimo, ir kt.) priezitira;

5.9. rengia saugos ir sveikatos darbe, priesgaisrines instrukcijas;
elektrosaugos, priesgaisrinés ir civilinés saugos, elektrosaugos ir higienos, kity kontroliuojanciy
institucijy reikalavimy;

5.11. teikia pasitlymus dé¢l mokyklai-darZeliui reikalingy priemoniy;

5.12. informuoja mokyklos-darzelio direktoriy apie iskilusias problemas, kuriy sprendimui
nepakanka jo kompetencijos;

5.13. pildo darbuotojy darbo laiko apskaitos dokumentus (tabelius);



5.14. organizuoja ir kontroliuoja mokiniy pavézéjima | mokykla ir iS jos;

5.15. vykdo mokyklinio autobuso ridos ir kuro sgnaudy kontrolg;

5.16. uztikrina bendradarbiavimu grjstus santykius, bendruomenés nariy informavima,
personalo kvalifikacijos tobulinimg pagal nustatytas veiklos sritis; asmens duomeny teising
apsauga, teikiamy ataskaity rinkiniy ir statistiniy ataskaity teisinguma;

5.17. vykdo Kkitus su mokyklos-darzelio veikla susijusius nenuolatinio pobiidzio
direktoriaus pavedimus.

SUSIPAZINAU
Data
ParaSas

Vardas, pavardé



